POPUNJAVANIJE VRF FORMULARA f
{) UNHCR

2L The UN Refugee Agency

ODELJAK 1

Potrebno je paZljivo popuniti formular po ovom uputstvu, inace je moguée da budu potrebne
ispravke a to znaci ponovno popunjavanje. Molimo vas da ne popunjavate Cirilicom.

Stavke koje imaju ovu zvezdicu su absolutno obavezne, one koje nemaju zvezdicu mozete ostaviti
prazne.
Pa, da poc¢nemo.

Stavka 1.1 je naziv firme. Ako ste privredno drustvo tj. doo... ako ste preduzetnik... ako niste sigurni,
pogledajte naziv vase firme na sajtu APR-a.

Znaci, naziv firme...naprimer Mega Komerc Doo Beograd
1.2 Dodatni naziv vase firme — mozZete ostaviti prazno

1.3 upisite vas sajt ako ga imate ... www.megakomerc.co.rs

1.4 ime matic¢ne firme ako je imate
1.5 ime vlasnika tj direktora firme

1.6 tip delatnosti. Ovde je potrebno stiklirati tj kliknuti u odgovarajuce polje. Korporativni/ogranicen
je za privredna drustva, partnerstvo je za ... trece je sve ostalo (other), tu ako ste preduzetnik napisite
ENTERPRENEUR

1.7 priroda posla... ovo prvo je ukoliko se bavite proizvodnjom necega, druga stavka je za ovlaséene
agente, treca stavka je za dobavljace, a Cetvrta je drugo i tu moZete u 2-3 redi opisati ¢ime se bavite,
ali mora biti na engleskom

1.8 datum osnivanja firme, obratite paznju na format datuma, mora biti prvo dan, pa mesec, pa
godina, npr 13-06-2024

1.9 ovo je jako bitno, MATICNI BROJ

1.10 takode jako bitno, PIB tj PORESKI IDENTIFIKACIONI BROJ (moZete pronadi na sajtu APR-a).
Ukoliko ste fizic¢ko lice, upisite vas maticni broj.

1.11. mozete upisati N/A

1.12 isto N/A

1.13 zemlja oporezivanja — upisite SERBIA

1.14 da li imate PDV broj tj dokaz o poreskoj registraciji . YES / NO (da li ste u sistemu PDV-a)
1.15 da li imate resenje o registraciji: YES / NO izaberite klikom na strelicu.

1.16 da li imate navedenu dokumentaciju prevedenu na engleski, francuski, Spanski ruski ili kineski:
YES / NO izaberite

ODELJAK 2 — se odnosi na adresu firme

Stavka 2.1 Upisite zemlju — Serbia


http://www.megakomerc.co.rs/

2.2 Grad — Belgrade, Cacak, Subotica itd.

2.3 Adresa na kojoj je registrovana firma — ulica | broj

2.4 ostavite prazno

2.5 Postanski broj — npr 11000

2.6 email adresa

ODELJAK 3 - se odnosi na kontakt osobu

3.1ime

3.2 prezime

3.3 funkcija tj pozicija u firmi — npr direktor, komercijalista,
3.4 email te osobe

3.5 zemlja poslovanja — SERBIA

3.6 upisite tel (mobilni)

3.7 moZete upisati fiksni a | ne morate

ODELJAK 4 — ovde upisujete podatke o banci tj podatke za uplatu
4.1 upisite SERBIA

4.2 naziv vaSe BANKE. Ako ne znate tacan naziv, kucajte na guglu NBS spisak banaka pa ¢ete
nadi sve banke u Srbiji

4.3 Filijala kojoj pripadate...moZete ostaviti i prazno

4.4 naziv racuna: ime vlasnika racuna (ukoliko ste fizi¢ko lice) ili naziv firme na koju se vodi
racun

4.5 tip racuna, ako je poslovni pisSete BUSINESS ACCOUNT, ako je privatni onda PERSONAL
ACCOUNT

4.6 valuta — za dinare upisite RSD velikim slovima

4.7 broj vaseg tekuceg racuna — upisite ga i proverite nekoliko puta

4.8 ovde obavezno upisite re¢ SWIFT velikim slovima

4.9 samo kopirajte broj rauna iz stavke 4.7, ne upisujte IBAN zato Sto su uplate u dinarima

4.11 adresa banke: obavezno upisite mati¢nu adresu banke. Ako je ne znate, pogledajte na
sajtu NBS spisak banaka

4.12 ostavite prazno
4,13 grad:

4.14 da li imate izvod iz banke: YES / NO izaberite



4.15 da liimate prevoz tog izvoda na engleski: YES / NO izaberite

ODELJAK 5 — je upitnik
5.1 da li je vasa firma vec registrovana pri United Nations Global Marketplace (UNGM)?
YES / NO izaberite

5.2 Da li je vasa firma upoznata sa inicijativom Generalnog sekretara UN, koju moZete
procitati na www.unglobalcompact.org?

YES / NO izaberite

5.3 Da li ste putnicka agencija?

YES / NO izaberite

5.4 Dobavljaci su duzni da se pridrzavaju UN kodeksa ponasanja za dobavljace:

MozZete ga procitati na www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct

YES / NO obavezno izaberite YES

5.5 ovo je samo obavestenje da potpisivanjem ovog formulara, potencijalni dobavljaci
potvrduju da su ga procitali, razumeli | da ée se pridrzavati UNHCR politike o nultoj toleranciji
koja strogo zabranjuje bilo koji vid poklona | gostoprimstva za UN osoblje koje uéestvuje u
proceduri nabavke. Molim vas potvrdite: upiSite YES

Potom iStampajte formular | potpisite Odeljak 6, ilil stavite elektronski potpis
ODELJAK 6 — je za POTPISIVANJE

U odeljku FULL NAME: upiSite vase ime | prezime

U odeljku Signature and Stamp: potpisite se i stavite pecat ako ga imate

U odeljku Title: upisite vasu poziciju na engleskom, npr Director, Manager, Commercial
Officer

U odeljku DATE: unesite datum popunjavanja formulara

To je to. Skenirajte formular i posaljite nam ga preko email-a u PDF ili JPG formatu.

HVALA


http://www.un.org/Depts/ptd/about-us/un-supplier-code-conduct

