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إجراء المصالح الفضلى – قائمة التدقيق المرجعية لمشرف تحديد المصالح الفضلى

إعداد / تعزيز عملية تحديد المصالح الفضلى
· إنشاء لجنة تحديد المصالح الفضلى متعدد الوظائف
· صياغة جميع الإجراءات التشغيلية القياسية ذات الصلة أو تعديلها أو تحديثها؛
·  تقديم التدريب اللازم إلى فريق تحديد المصالح الفضلى على:
· الإرشادات
· لإجراء المصالح الفضلى
·  جمع البيانات
· كيفية إجراء مقابلة شخصية مع الأطفال
· أساليب الكتابة؛
· التأكد من توقيع جميع أعضاء فريق تحديد المصالح الفضلى على مدونة قواعد السلوك وتعهد السرية؛
· تحديد السلطات الوطنية أو المحلية المختصة، وإطلاعها بانتظام على عملية إجراء المصالح الفضلى وإشراكها في العملية، إن أمكن؛
· التشاور مع جميع المنظمات غير الحكومية التي تعمل في مجال حماية الطفل أو قضايا رعاية الطفل من أجل تحديد الأدوار والمسؤوليات في عملية إجراء المصالح الفضلى؛
· تحديد كيفية إعلام المجتمع بعملية تحديد المصالح الفضلى والغرض منها؛
·  تحديد كيفية ترتيب أولويات الحالات.

مراجعة نموذج تقرير تحديد المصالح الفضلى (إذا كان ذا صلة)
· تحقق مما إذا كان قد تم ذكر البيانات الحيوية للطفل في نموذج تقرير تحديد المصالح الفضلى بشكلٍ صحيح؛
·  تحقق مما إذا كان قد تم الإبلاغ بوضوح عن سجل الانفصال / الهروب، أو تقييم سوء المعاملة أو الإهمال؛
· تحقق من أن جميع الوثائق المستخدمة في صياغة التوصيات متاحة ومرفقة بنموذج تقرير تحديد المصالح الفضلى؛
· في حالة إعادة التوطين من أجل لمّ شمل الأسرة، تأكد من أنه قد تم التواصل مع الوالدين/الأقارب وإجراء مقابلة شخصية معهم؛
· راجع ما إذا كانت التوصيات المقترحة متسقة مع المبادئ التوجيهية لإجراء المصالح الفضلى.

التنسيق مع فريق تحديد المصالح الفضلى
· أرسل نماذج تقرير تحديد المصالح الفضلى مع الوثائق ذات الصلة إلى الفريق مع إشعار مسبق مناسب؛
· قم بدور النقطة المرجعية للفريق في حال كانت هناك حاجة إلى مزيد من المعلومات أو التوضيحات بشأن حالات تحديد المصالح الفضلى؛
· تسلَّم القرارات من الفريق واحرص على مراقبة تنفيذ القرار وأي تدابير متابعة؛
· تأكد من إبلاغ الطفل ووالديه أو مقدم الرعاية بالقرار في الوقت المناسب.

الحفاظ على السجلات
· قم بإنشاء نسخة إلكترونية للقراءة فقط من نموذج تقرير تحديد المصالح الفضلى؛
· تأكد من الحفظ الآمن لنموذج تقرير تحديد المصالح الفضلى ووثائق تحديد المصالح الفضلى ذات الصلة الأخرى؛
·  في حالة مغادرة الطفل لبلدٍ آخر، تأكد من سفر نسخة من نموذج تقرير تحديد المصالح الفضلى والوثائق الأساسية الأخرى مثل: قرارات الحضانة معه.

إعادة الفتح
· [bookmark: page97]ارصد الحاجة المحتملة إلى إعادة فتح قرار تحديد المصالح الفضلى وبدء العملية إذا لزم الأمر.
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